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OSNOVNE SKOLE
SREDNIJE SKOLE
UCENICKI DOMOVI

n/p ra¢unovode i ravnatelji

Predmet: Upute za izvrSavanje materijalnih i financijskih rashoda te rashoda za tekude i
investicijsko odrzavanje te kapitalnih ulaganja i nabavu opreme — izvor 4.4. decentralizirana

sredstva

Postovane kolegice i kolege,

Nakon uspostavljanja programa Riznice tijekom druge polovice prosle godine, nastavili smo i
sa kontrolama svakog pojedinac¢nog racuna i primijetili smo pojedine nelogi¢nosti i pogreske
koje ¢emo Vam niZe specificirati. Napominjemo da je kroz program Riznice uz svaku stavku
koja je odbijena naveden razlog odbijanja koji je korisniku/Skolama vidljiv u Riznici.
Kolegice koje su zaduzene za financiranje Skola iz decentraliziranog izvora su:

Josipa Biki¢ (materijalni 1 financijski rashodi osnovnih §kola te financiranje loz ulja
osnovnih i srednjih $kola), telefon 400-185, mail josipa.bikic@dalmacija.hr

Zrinka Zeli¢ (nova kolegica zaduZena za financiranje materijalnih i financijskih
rashoda srednjih $kola), telefon 400-162, mail zrinka.zelic@dalmacija.hr

Gordana Raboteg (kompletan prijevoz uéenika osnovnih §kola), telefon 400-095, mail
gordana.raboteg@dalmacija.hr

Vera Dori¢ (tekuce i investicijsko odrzavanje, kapitalna ulaganja i nabava opreme),
telefon 400-094, mail vera.doric@dalmacija.hr

Racuni koje Vam dobavljaci ispostavljaju moraju biti sustinski, formalno 1 racunski
ispravni. Primijetili sSmo neispravne nazive $kola (ra¢un ne moze glasiti na podru¢nu
Skolu), nepotpune opise radova, usluga ili predmeta isporuke, nepotpune ili pogresno
navedene koli¢ine i jedinice mjere....Vodite ra¢una i o datumima na ra¢unu —
primijetili smo da je kod nekih ra¢una datum dospijeca ra¢una naveden prije datuma
izdavanja racuna. Kod pojedinih racuna nije naveden ugovor ili narudZbenica odnosno
temelj na osnovu kojeg je izvrSena isporuka dobara ili obavljena usluga.

Kada vrSe isplatu iz blagajne pojedine Skole nam dostavljaju samo ovjerene isplatnice
ili dnevnik blagajne— morate nam priloziti RACUNE i ostalu dokumentaciju.

cen .

kotizacije, ostale naknade troSkova zaposlenima — svaku vrstu troska na odgovarajuci
analiticki konto a ne ,,sve zajedno®.
Troskove koji se odnose na sudjelovanje djece na natjecanjima (prijevoz, marenda....)
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naknade troskova zaposlenima.
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proizvodnju energije (a ne na elektricnu energiju ili motorni benzin i dizel gorivo).

» Kod rashoda koji se odnose na razgrani¢enje troskova (Sporazume o razgranicenju ste
nam na naSe trazenje dostavili), obavezno trebate dostaviti ra¢un nositelja troSka te
rac¢un/zahtjev za refundacijom sredstva u kojom trebate navesti da skola nositelj
troska temeljem sporazuma o razgranicenju troSkova potrazuje od druge Skole dio
racuna u omjeru definiranim sporazumom.

» Kaod rashoda za tekuce i investicijsko odrzavanje, kapitalna ulaganja i nabavu opreme
uz ovjereni zahtjev dostavljate raCune, privremene ili okon¢anu situaciju sa
troSkovnikom, zapisnik o primopredaji radova (kada su radovi zavrSeni), narudzbenice
ili ugovore.

Molim Vas da nam ubuduée dostavljate ZAHTJEV- ISPIS PROSIRENO 1 — specifikaciju
ratuna u kojem po svakoj stavci trebate to¢no navesti NAZIV DOBAVLJACA, VRSTU
TROSKA I MJESEC ZA KOJI SE TROSAK ODNOSI TE ZAHTJEV — ISPIS
PROSIRENO 2 (koji je Libusoft doradio i ispravio pogreske). Zahtjevi moraju biti
oviereni od RAVNATELJA I RACUNOVODE.

Zahtjeve moZete i bilo bi poZeljno da dostavljate dva puta mjeseéno pogotovo ukoliko se
radi 0 puno stavki — nama je brze i preglednije kontrolirati nalog od 20ak/30ak stavki a ne
nalog od 80ak/90ak stavki.

U privitku Vam dostavljam i Upute za storno racuna koje je napravio Libusoft. Ukoliko
vam se javi potreba za storno racuna, poslat ¢ete mi mail (vera.doric@dalmacija.hr) u kojem
Cete navesti iznos racuna koji se stornira, razlog storniranja, broj i ukupan iznos zahtjeva te
mjesec kada je bila isplata. Nakon toga ¢u Vam poslati obavijest kako cete vratiti sredstva u
Zupanijski proracun i napravit ¢ete storno prema dostavljenim uputama. Molim Vas da me
povratno obavijestite da ste izvrSili storno i povrat sredstava. Ukoliko Vam se javi problem ili
nejasnoca sa storniranjem racuna u Riznici moZete kontaktirati kolegicu Marinu DZalto u
Libusoftu na broj 314-264.
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